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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiel procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele §i prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5
11 | Elaborat Srabo Maria Magdalena Secretar 31 .07 2025
12 | Verificat Manda lonela Tatiana Presedinte comisie SCIM 04 08 2025
13 | Aproban Dragos Alina Georgela Director 05.08.2025

2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupd cax, revizia in Componenta Modalitatea Data de Ia care se aplica prevederiie
cadrul editiel revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 k| 4 5
2.1 Editia 11l-a 07.08.2025
22 Rewvizia 1
23 Rewvizia 2
24 Rewizia 3

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume §i prenume Data
Crt nr. primirii | Semnatura
1 2 3 4 5 & 7 3
31 | Infarmare | Aplicare Secrelariat Secredar Szabo Maria Magdalena 07.08.2025
32 | Verficare SCIM Presedinte comisie Manda lonela Tatiana 07 082025
SCIM
33 | Aprobare Chdactic Dhrector Dragos Alina Georgeta 07 08 2025
34 | Arhivare Secretarial Secretar Szabo Maria Magdalena
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4, Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Procedura asigurd un cadru clar reglementat pentru transferul elevilor, in conformilate cu actele
narmalive in vigoare.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3, Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare silsau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se aplicad tuturor elevilor care se transfera la / de la unitate, de reguld in pericada vacanielor
scolare sau in timpul cursurilor scolare, in situatile exceplionale prevazule de prezenia procedura si de
legislalia in vigoare.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:

La aplicarea procedurii participd Consiliul de Administratie al unitatii de invatdmant, comparimentul
Secretariat, beneficiarii primari, parintii'reprezentantii legali ai acestora.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduraté:
De aclivitatea proceduraid depind loate celelalte activitali din cadrul unitati, datoritd rolului pe care
aceastd activilate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor,

5.4, Listarea compartimentelor furnizoare de date si'sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Secretariat

4111



COLEGIUL NATIONAL FROCEDURA OPERATIONALA Editia: lll-a

JOAN SLAVICI" SATU o
MARE TRANSFERUL ELEVILOR LA CNIS - FILIERA TEORETICA | Revizia 0

Cod: P.O. SCRO7 Exempilar nr. 1

6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu esle cazul

6.2. Legislatie primara:

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si funclionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;

- Ordinul nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consililor de
administrafie din unitatile de invalamant preuniversitar;

- Legea invaldamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitalilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018:

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitaré la nivelul unitalilor de invalAmant
preuniversilar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitéatii:
- Circuitul documentelor;

- Regulamentul de organizare si funclionare al unitalii;

- Regulamentul de ordine interioara al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitéii;

- Hotaréari ale Consiliului de Administratie;

- Alte acte normative
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7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.Crt Termenul

Definifia 3i / sau, dacé este cazul, actul care definegte termenul

1 2

3

o P Procedura documentald

Modul specific de realizare a unel activitdll sau & unul proces, editat pe supor
de harie sau In formal electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operalionale;

712 Procedura de sistem (procedurd

generals)

Descrie un proces sau o activitate care se desfésoara la nivelul entitdlii publice
aplicabilfaplicabild majoritath sau wiuror companimentelor dintr-o entitate
publica;

713 Procedurd operationals (procedura de

lueru)

Procedurs care descrie un proces sau o activitate care se desfasoars la nivelul
unuia sau mai multor compantimente dinlr-o entitate, (ard aplicabililate la
nivelul intregii entitall publice;

714 Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazd un fapl, se conferd
un drept, se recuncaste o obligatie respectiv text scris sau tipdrit inscriplie sau
ala marturie servind la cuncasterea unul fapt real actual sau din trecut;

715 | Aprobare

Confirmarea scrisa, semndlura §i dalarea acesleia, 8 auloritalii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivulul document in arganizalie;

T16 Verificare

Confirmare prin examinare i furnizare de dovesi obiective de cétre autoritatea
desemnata (verificator), a faptulul c& sunt satisfacule ceriniele specificate,
inclusiv cerinfele Comisiel de Maonitorizare;

717 Edifie a unei procedura operationale

Forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unel proceduri operationale,
aprobata si difuzata;

718 Rewvizia in cadrul unei editil

Actiunile de modificare. addugare, suprimare sau altela asemenea, dupf caz_a
uneia sau & mai multor componente ale unei editii @ procedurii operationale,
acliuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 P 3

721 P5 Procedura de sistem

122 PO Procedura operationald

723 E Elaborare

724 W Veriicare

725 Ap. Aplicare

128 Ah Arhivare
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B. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Conform Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr. 5726/2024, art 137-150, beneficiarii primari ai educatiel au
dreptul sa se transfere de la o unitate de invalamant la allta, de la o formaliune de studiu la alta, de la un
profil la altul §i de la o filiera la alta, in condilile stabilte de prevederile legii, ale ROFUIP si ale
regulamentului de organizare si funclionare a unitafii de invaldmant la care se face transferul

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6

8.2.2, Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a aclivitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, |a legisialia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salarialii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea condifiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariafii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza aclivitalea proceduratld, elaboratorul va difuza procedura conform pet.3.

8.3, Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator,

- Consumabile (cernealdfoner),
- Hartie xerox;

- Dosare.

B8.3.2. Resurse umane:

- Conducerea unitatii;

- Profesori de specialitate;

- Compartimentele prevazule in organigrama unitafii

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratad se vor derula de catre loate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura,

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Transferul beneficiarilor primari se face cu acordul Consiliului de administratie al unitdtii de invaiamant
primitoare §i cu avizul consultativ al Consiliului de administratie al unitatii de invatamant de la care se
transfera. Consiliul de administratie al unitalii de invaldamant la care se solicitd transferul motiveaza, in
scris, refuzul de aprobare a cererii.

Elevii se pot ransfera de la o formafiune de studiu la alta, in aceeasi unitate de invatamant, sau de la o
unitate de invalamant la alta, cu incadrarea in numarul maxim de beneficiari primari al educaliei pe
formaliune de studiu si in limita cifrei de scolarizare aprobate/repartizale de Inspectoralul Scolar
Judetean Satu Mare si cu respectarea criteriului de medie prevazut in ROFUIP.

In situafii exceplionale, bine motivate, in care transferul nu se poale face cu incadrarea in numarul
maxim de beneficiari primari al educatiei la formaliunea de studiu, Inspecloratul Scolar poate aproba
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depagirea efectivului maxim cu cel mult 2 beneficiari peste efectivul maxim, pe baza justificarii din
partea Consiliului de administrajie al unitali de inva{amant. Pentru situafile exceptionale in care se
solicita depasirea cu peste 2 beneficiari primari a numarului maxim de elevi la formatiunea de studiu,
aprobarea va fi datd de Ministerul Educaliei si Cercetarii, conform melodologiei in vigoare.

in invalamantul liceal, aprobarea transferurilor esle condilionald de sustinerea §i promovarea evaludrii
prin examene de diferentd daca se schimba filiera, profilul, specializarea. Modalitatile de sustinere a
aceslor diferenie se stabilesc de catre Consiliul de administratie al unitafii de invaldmant, la propunerea
membrilor Comisiel pentru curriculum,

Disciplinele la care se suslin examene de diferen{a se stabilesc prin compararea celor doua planuri-
cadru. Elevul care solicita transferul va sustine examen/examene de diferentd din disciplina/disciplinele
aferente trunchiului comun al specializarii/specializarilor pentru care solicitd transferul, pe care nu a
studiat-of le-a studiat la profilul si specializarea de la care solicita ransferul

Examenele de diferenta se sustin sub forma unui test scris de 90 minute, iar la disciplinele lingvistice (limba si
literatura romana, limba latina, limba engleza) se adauga o probé orala de 15 minute.

Subiectele pentru examenele de diferentd sunt elaborate de cadrele didactice de specialitate la nivelul unitatii
de invalamant si sunt avizate de conducerea colegiului. Evaluarea este realizata de cite 2 profesori de la
nivelul unitalii de invatamant, dintre care cel putin unul de specialilate, iar al doilea poate fi cadru didactic din
aceeasi anie curriculara, in cazul in care la nivelul unitatii de invaldmant nu exista 2 profesori de specialitate

Elevii din invatamantul liceal se pot transfera, pastrand forma de invatamant, cu
respectarea urmatoarelor conditii:

a) elevii din clasa a IX-a se pot transfera, cu pasirarea filierei, profilului si specializarii, in timpul anulu
gcolar, in vacaniele scolare, daca media lor de admitere, fard a lua in considerare elevii admisi pe
locurile speciale pentru elevii romi si penfru cei cu cerinje educalionale speciale (CES), este cel putin
egalad cu media ultimului admis prin procesul de repartizare computerizata la specializarea la care se
solicita transferul, doar in situatii medicale deosebite, pe baza avizului comisiei medicale judelene sau a
documentelor medicale justificative, si in situaliile exceplionale prevazute mai jos in procedura pentru
transferul beneficiarilor primari in timpul cursurilor scolare, cu incadrarea in numarul maxim de elevi pe
formatiune de studiu, stabilit de lege:

b) elevii din clasele a X-a - a Xll-a se pot transfera, de requla, dacad media lor din ultimul an este cel putin
egala cu media ultimului promovat din clasa la care se solicita transferul;

c) elevii care au finalizat clasa a 1X-a a invajdmantului profesional si tehnic cu durata de 3 ani, se pot
transfera doar in clasa a IX-a a inva{amantului liceal, cu respectarea mediei de admitere la profilul si
specializarea la care solicita transferul. Elevii care au finalizat clasa a X-a din invataméantul profesional si
tehnic cu durata de 3 ani, se pot transfera in clasa a X- a din invatamantul liceal, cu respectarea conditie
de medie a clasei la care solicita transferul 5i dupa promovarea examenelor de diferenta.

Transferul beneficiarilor primari de la o formatiune de studiu cu predarea unei limbi de circulatie
internationalé in regim normal la o formafiune de studiu cu predare bilingva a unei limbi de
circulatie internationala se realizeaza astfel:

a)la nivel liceal, incepénd cu clasa a IX-a, elevii care se transfera la clasele cu predare bilingva a unei
limbi de circulatie internationala vor susline examene de diferentd (dupa caz) si un test de verificare a
competenielor lingvistice in unitatea de invatamant la care se transfera.

Subiectele aferente testelor/probelor vor fi elaborate la nivelul unitatii de invatamant de cétre o comisie
desemnata in acest sens de directorul unitalii de invatamant

Gemenil, triplefii etc. se pot transfera in clasa celui cu media mai mare sau invers, la cererea
parinteluireprezentantului legal sau la cererea beneficiarilor primari, dacd acestia sunt majori, cu
aprobarea Consiliului de administratie al unitatii de invatamant

Elevii din invatamantul preuniversitar particular sau confesional se pot transfera la unitali de invalamant
de s1at, in conditiile prezentei proceduri

Perioada de efectuare a transferurilor
Translerurile in care se pastreaza forma de invalamant, filiera, profilul si specializarea se efectueaza, de
reguld, in perioada vacantelor scolare
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Transferul beneficiarilor primari in timpul cursurilor scolare se poate efectua, in mod
exceptional, cu respectarea prevederilor prezentei proceduri in urmatoarele situatii:
a) la schimbarea domiciliului parintilor/reprezentantilor legali intr-o alta localitate;

b} in cazul unei recomandari medicale, eliberatd pe baza expertizei medicale efecluate de comisia
medicala judeleana;

c) la/de la invaldmantul pedagogic, de ana, sportiv i militar.

d) de la clasele cu program de predare intensiva a unei limbi siraine sau cu program de predare bilingv
la celelalle clase,

e) in alte situati exceplionale, pe baza documentelor justificative, cu aprobarea consiliului de
administratie al Inspectoratului Scolar

Propunerile de reorientare dinspre invatamantul special/special integrat spre invatamantul de
masa si invers

Pentru tinerii cu cerinte educationale speciale, in funclie de evolutia acestora, se pol face propuner de
reorientare dinspre invalamantul special/special integrat spre invatadmantul de masa si invers.
Propunerea de reorientare se face de cétre cadrul didactic care a lucral cu elevul in cauza sau de catre
parintii sau reprezentantii legali ai copilului i de catre consilierul scolar. Decizia de reorientare se ia de
catre comisia de orientare scolard §i profesionald din cadrul Centrului de resurse si asisten|a
educalionald, cu acordul parintilor sau al reprezentantilor legali

Transferul elevilor de la alte unitati de invatamant la colegiul nostru se realizeaza cu respectarea
urmatorilor pasi:

- Inregisirarea cererii de transfer la unitate;

- Sustinerea examenelor de diferenta, dupa caz, conform reglementarilor legislatiei in vigoare;

- Convocarea CA al unitatii in vederea discutéarii cererii de transfer;

- Discutarea cererii in CA al unitatii si eliberarea hotarérii cu privire la cererea depusé;

- Comunicarea in scris a deciziei privind aprobarealrespingerea transferului;

- Operarea transferului in SIIR dupéa aprobarea transferului.

La filiera teoretica, in situatia in care sunt mai multe cereri de transfer si sunt mai mulli elevi cu medii egale,
seleclia se va face pe baza urmatoarelor criterii:
1. Nota/Media aritmelicd a nolelor oblinute la examenele de diferenta;
2. Media oblinuta |a clasa la materiile de profil;
- Profil stiintele naturii: biologie, chimie, fizica;
- Profil matematicd-informatica, intensiv informatica: matematica, informatica, fizica,
- Profil matematica-informatica, bilingv engleza: matematica, informatica, limba engleza,
- Profil filologie: limba romana, limba latind, istorie,
Frofil filologie, bilingv engleza: limba romana, limba latina, limba engleza;
- Profil stiinte sociale: limba romana, istorie, geografie.
3 Premiiidistinctii obtinute la etapele judelene/nationale a olimpiadelor si concursurilor (aprobate de MEC) la
disciplinele corespunzatoare profilului si specializarii pentru care elevul opteaza.
4. Testare suplimentara la disciplinele corespunzatoare profilului si specializérii pentru care opleaza
candidatul, cele precizate la punctul 2. La aceasl3 re-testare, elevul care obtine cel putin la o disciplind
notd sub 5 va fi respins.

Solicitarea situatiei scolare

Dupa aprobarea transferului, unitatea de invalamant primitoare este obligald s& solicite situalia scolara
a elevului in termen de 5 zile lucratoare. Unilatea de invatamant de la care se translera elevul este
obligata sa trimita Ia unitatea de invaamant primitoare situatia scolard a celul transferal, in termen de
10 zile lucrdtoare de la primirea solicitari. Pana la primirea silualiei scolare de catre unitalea de
invalamant Ia care s-a transferat, elevul transferal participa la cursuri In calitate de audient

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitéitii
- Aproba procedura;

- Asigura implementarea si menjinerea procedurii,

9.2. Secretariat
- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activitalile descrise la termenele stabilite in prezenta procedurd

10/ 11




COLEGIUL NATIONAL
JOAN SLAVICIT SATU

MARE

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: lll-a

TRANSFERUL ELEVILOR LA CNIS - FILIERA TEQRETICA

Revizia 0

Cod: P.O. SCRO?7

Exemplar nr. 1

10. Formular de evidentd a modificarilor

Nr.Crt | Editia | Data edifiei | Revizia Data Nr. Semndtura conduchtorulul
reviziel pag. Descrier departamentulul
ea modif
icarii
L 2 3 4 E 6 7 -]
101
10.2 Ii-a 2 25.08.2023
10.3 Il-a 3 11.10.2024
104 Ili-a (05.08.2025
11. Formular de analiza a procedurii
Mr. | Compartiment | Conducétor intocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnétura Data
crt. compartiment drept sau mefavorabil
Nume sl delegat
1 Secretariat Andreica Rodca 05.08.2025
Ana
2 SCIM Manda loneia 05.08 2025
Tatiana
3. | Didactic Dragos Alina 05.08.2025
Georgeta
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex. | Compartiment Nume gi Data Semnitura ata Data intririi in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Vierbal de predare-primice
13. Anexe
Mr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Mumar de exemplare Arhivare
1 2 3 5 &
131 Anexs 1- Cerere de transfer 1

"mim




